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V Brné dne 30.dubna 2014
¢.j. 114 296 /2014

BADATELSKY RAD
Univerzitniho archivu Veterinarni a farmaceutické univerzity Brno

Badatelsky rad VFU Brno vydany v souladu s vyhlaskou ¢. 645/2004 Sb., v platném znéni,
v souvislosti s ustanovenim § 36 pism. a) zdkona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé a 0 zméné nékterych zdkon(, v platném znéni:

Cl.1
Obecna ustanoveni

1. Nahlizet do archivalii I1ze jen po splnéni podminek stanovenych v zakoné a v prostorach
k tomu uréenych (dale jen ,badatelna“). Do prostor, v nichz jsou archivélie ulozeny, nemaji
Zadatelé o nahlizeni (dale jen , badatel”) pfistup.

2. Badatel se pfi vstupu do badatelny zapiSe do knihy navstév badatelny, kde uvede datum
navstévy, své jméno a prijmeni, ucel ndvstévy a podepise se.

3. V badatelné archivu badatel vyplni pravdivé badatelsky list', ktery je i Zadosti o nahliZeni
do archivalii. Badatel prokaze svou totoznost platnym obcanskym prikazem, cestovnim
pasem nebo jinym obdobnym dokladem zaméstnanci archivu. Ten zkontroluje pravdivost
udaji uvedenych v badatelském listu. Novy badatelsky list badatel vypliuje vidy pro kazdy
kalendaini rok, ve kterém nahlizi do archivalii, pfi kazdé zméné ucelu nahlizeni a pfi kazdé
zméné tématu studia.

4. Pokud neni badatel schopen zaméstnanci archivu prokazat svou totoznost platnym
obcanskym prikazem, cestovnim pasem nebo obdobnym dokladem, nahlizeni do archivalii
se mu odepre.

5. Badatel vyplIni formular Zadosti o predlozeni archivalii s uvedenim svého jména, pfijmeni,
nazvu fondu, Cisla kartonu, knihy, popf. inventarniho Cisla nebo signatury, které zada ke
studiu, a opatfi ji svym podpisem a datem. Badatel mizZe svUj poZadavek zaslat predbézné
prostiedky dalkového pfristupu (internet, fax nebo telefon). Pokud Zadost zaslana prostredky
dalkového pfristupu neobsahuje veskeré pozadované uUdaje nebo pokud formulace
pozadavku na predloZeni archivalii je nejasnd, nepfesna nebo nekonkrétni, povazuje se takto
zaslana Zadost za informativni a nezavaznou. Takové Zadosti mlze byt vyhovéno v pfimérené

1 v,
v pfiloze;
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IhGté po jejim upresnéni pri osobni navstéveé badatele v archivu. Pfi navstévé archivu vyplini
formuladf Zadosti a opatii ji svym podpisem a datem. Formulai Zadosti se poté pripoji
k badatelskému listu a stane se jeho soucasti.

6. Badatel pred vstupem do podatelny odlozi plast, prirucni zavazadla a jiné obdobné véci na
misté ktomu urceném. Do badatelny mlze badatel vstupovat pouze s perem, tuzkou,
vlastnimi volnymi listy papiru bez desek a zaznamovym zafizenim, jako je fotoaparat,
kamera, skener nebo prenosny pocita¢ bez pouzdra. Po ukonceni studia predloZi badatel své
véci ke kontrole za ucelem zjisténi, zda neodnasi archivalie z badatelny (zejména rozevre
pfenosny pocitac, skener, predlozi pfinesené listy papiru). Véci, které si badatel s sebou do
badatelny pfinasi, predlozi na vyzadani ke kontrole i pfed zahdjenim studia v badatelné. Do
badatelny nemaji pfistup osoby znecisténé, pod vlivem alkoholu, drog nebo osoby
ozbrojené.

7. V badatelné je nutné zachovavat klid, neni v ni dovoleno koufit, jist, pit a telefonovat. U
pristrojl, které si badatel pfindsi do badatelny, vypne badatel viechny zvukové signaly.

Cl.2
Nakladani s archivaliemi

1. Pfi nahliZzeni se badatel fidi pokyny dozoru v badatelné. Dozor v badatelné muiZe na
badateli poZadovat, aby pfi pofizovani vypisi a poznamek z nékterych druh( archivalii
pouzival pouze obycejné tuzky stiedni tvrdosti. Dozor v badatelné neni povinen poskytovat
badateli pomoc pfi ¢teni textu archivalii, jeho prekladani do jinych jazyk(, podavani vykladu
o historickych realiich souvisejicich s archivaliemi apod.

2. Pfi nahlizeni badatel archivalie co nejvice Setfi. Archivalie nelze pouzivat jako psaci
podlozky, pfimo z nich kopirovat pripisovym papirem, podtrhavat v nich, Skrtat nebo do nich
vpisovat nebo je pouZivat jinym zplsobem ¢i kjinému ucelu nez je nahlizeni. Fyzické
poskozeni archivalie badatelem ma za nasledek, Ze badateli bude s okamzitou platnosti
ukonéeno povoleni nahlizet do archivalii.

3. Badatelim se zakazuje vynaset archivdlie z badatelny bez svoleni dozoru v badatelné.
Vyneseni jakékoliv archivdlie z badatelny ma za nasledek, Ze badateli bude s okamzitou
platnosti ukonceno povoleni nahlizet do archivalii.

4. Do archivalii vyzadanych badatelem m{iZe nahlizet soucasné jen jedna osoba, a to badatel,
do jehoz badatelského listu byly predloZené archivalie zapsany. V odlvodnénych pfipadech
muZe dozor v badatelné povolit nahliZzeni vice osobam.

5. K nahlédnuti se badateli pfedkladaji archivalie ve Ihtté, v celkovém mnoZstvi a v mnoZstvi
na jeden navstévni den podle provoznich podminek a technickych moZnosti archivu
s pfihlédnutim k vyznamu a ucelu nahlizeni. Pfedklada se vzdy jen takové mnozstvi archivalii,
jejichZ pocet a stav pfi vraceni mliZze dozor bez obtizi zkontrolovat. V jednom ndavstévnim dni
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mohou byt jednomu badateli predlozeny archivalie nejvyse v poctu 3 evidencnich jednotek.
S pfihlédnutim k vyznamu ¢i Gcelu nahlizeni mize vedouci Univerzitniho archivu VFU Brno
udélit vyjimku a pocet predlozenych jednotek zvysit.

6. Archiv nevyhradi badateli archivalie v badatelné, nezahdji-li badatel nahliZzeni do archivalii
do 30 kalendarnich dnu od sjednaného dne pro jejich pfedloZeni nebo prerusi-li nahlizeni na
dobu delsi nez 30 dnu. Archivalie jsou v badatelné badateli vyhrazeny po dobu nezbytnou
k nahlizeni. Pokud badatel do vyhrazenych archivalii nenahliZi soustavné nebo pravidelné a
pokud vyhrazené archivdlie sam nevrati, povazuji se archivdlie za vyhrazené na dobu 3
mésicli od data objedndni. Po uplynuti této Ih(ity lze v odivodnénych pfipadech prodlouzit
rezervaci na dalSi obdobi, zpravidla dobu nejdéle do konce kalendarniho roku. PFi
prodlouzeni se prihlédne ktomu, zda jsou dalsi Zadatelé o nahlizeni do predmétnych
archivalii.

7. Archiv umozZni nahlizet do archivalii jinému badateli, nez ktery si tyto archivalie vyzadal
k nahlizeni jako prvni tehdy, jestlize badatel, kterému jsou vyhrazeny jako prvnimu, da
k takovému nahlizeni druhym badatelem souhlas nebo jestli kazdy ztéchto badatelQ
prokazatelné nahlizi do téchto archivalii za jinym Ucelem nebo studuje jiné téma. V pripadé,
Ze by doslo k soubéznému nahlizeni dvéma a vice badateli, archiv umozni nahlizeni jen tomu
badateli, kterému je archiv vyhradil jako prvnimu. Ve spornych pfipadech rozhoduje vedouci
archivu.

8.V badatelné je mozné pfi splnéni stanovenych podminek, pokud nebudou ostatni badatelé
obtézZovani, pouzivat vlastni reprodukéni zafizeni k potizovani reprodukci archivalii pro
osobni studijni potfebu badatele jen se souhlasem dozoru v badatelné. Souhlas se vyjadfi
podpisem na badatelem vyplnéné Zadosti, jejiz vzor je v ptiloze. Tim neni dotcena ochrana
pripadnych vlastnickych a autorskych prav a prav souvisejicich.

9. Badatel po ukonceni nahlizeni do archivalii své misto v badatelné zanechd v fadném stavu.
Vypisy, poznamky a jiné pomuicky Ci véci v badatelné nezanechava, nybrz si je odnasi
s sebou.

10. Po kazdém ukonceni nahlizeni do archivalii je badatel povinen vratit archivalie v poctu,
sledu a stavu, vjakém mu byly pfedloZeny. Poruseni ma za nasledek, Ze badateli bude
s okamZitou platnosti ukonéeno povoleni nahlizet do archivalii.

11. Dozor v badatelné je povinen zkontrolovat pocet a stav badatelem vracenych archivalii a
potvrdit svym podpisem jejich fadné vraceni v badatelském listu jesté pred odchodem
badatele z badatelny.

12. Informace ziskané z archivalii uziva badatel jen k Uéelu uvedenému v badatelském listu.
PFi jejich vyuzZiti ve védeckych nebo jinych pracich se uvadi nazev archivu, vyuZiti archivni
soubory a signatury nebo inventarni Cisla archivalii (archivni citace), z nichz bylo ¢erpéano.
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13. Pokud badatel publikoval praci, ktera vznikla na zakladé nahlizeni do archivalii ulozenych
v archivu, zasle pfislusnému archivu jeden jeji vytisk. Jestlize ¢erpal z archivalii ulozenych ve
vice archivech, zasle publikovanou praci jen archivu, zjehoz archivalii ¢erpal nejvice;
ostatnim archiviim sdéli bibliografické udaje o publikované préci, pripadné zasle dilo
elektronicky ve formatu PDF.

Cl.3
Vyuzivani archivnich pomtcek
1. Archiv umoznuje badatellim nahliZzeni do archivnich pom{cek.

2. S archivnimi pomuckami predloZzenymi k nahlizeni, pokud nejsou urednimi dily a pokud
spliuji znaky predmétu ochrany podle autorského zdkona, se zachazi jako s literarnimi dily
(napt. uvody k inventaram).

Cl.4
Potizovani reprodukci archivalii

1. Reprodukce archivalii poskytuje archiv z archivalii, které badatel studuje nebo potiebuje
pro ufedni Ucely nebo pro vlastni praci uvedenou v badatelském listu v zavislosti na
pripadném predem udéleném souhlasu vlastnika archivalii nebo na ochrané pripadnych
autorskych prav a prdv souvisejicich. Reprodukce archivalii se poskytuji v zavislosti na
provoznich podminkach a technickych mozZnostech archivu. Reprodukce archivalii, u nichZ to
nedovoluje jejich fyzicky stav, se neposkytuiji.

Cl.5
Zapujcovani archivalii za Gcelem studia mimo archiv

1. Zapujcovani original( archivalii k nahlédnuti do jiného archivu, neZ jsou uloZeny, povoluje
vedouci archivu vyjimecné, s prihlédnutim ke smyslu, ucelu a okolnostem jejich vyuzivani,
bezpecénosti pfevozu a zajisténi ochrany archivalii v misté do¢asného ulozeni a s ohledem na
naklady s tim spojené. Archivdlie nelze zasilat poStou, nybrz se vidy za pfedem dohodnutych
podminek prevazeji povéfenym zaméstnancem uréenym vedoucim archivu, ktery archivalie
zapUjcuje.

2. ZapGjc¢ovani original( archivalii mimo archiv povoluje vedouci Univerzitniho archivu jen ve
vyjimecénych pfipadech a za podminek podle odstavce 1 pouze vlastnikovi, pfipadné pavodci
archivalii a statnimu orgdnu, organu Uzemni samospravy a osobam, které jsou podle
zvlastniho predpisu opravnény nahlizet do dokumentd, pokud to Ucel nahlédnuti z dlvodu
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vykonu uredni funkce vyZzaduje. Zapujceni original( archivalii nelze odmitnout pudvodci
archivalii, jestlize archivalie ulozil v archivu na zakladé smlouvy o Uschové nebo na zakladé
darovaci ¢i kupni smlouvy a zapujceni archivalii si ve smlouvé vyminil.

3. Pokud archivélie uloZend ve vefejném archivu neni ve vlastnictvi Ceské republiky,
pravnické osoby zfizené zdkonem nebo Uzemniho samospravného celku, je k zapGjcéeni
nezbytny pisemny souhlas jejiho vlastnika.

4. Pti zapUjcovani archivalii je archiv povinen vystavit vypUjciteli revers, obsahujici:

a) presny soupis zapuj¢ovanych archivalii,

b) ucel vypljcky,

c) datum vypUjcky a Ihatu k vraceni archivalii,

d) jméno, prijmeni a adresu trvalého pobytu vypujcitele podle prikazu totoznosti, pokud jde
o fyzickou osobu, nebo

e) v pripadé pravnické osoby sidlo vypujcitele a jméno a pfijmeni jim povérené osoby a

f) vlastnorucni podpis vypUjcitele nebo jim povérené osoby a uUredni razitko vypUijcitele,
pokud jde o pravnickou osobu.

5. Zapujcené archivalie se zapisi v archivu do zvlastni knihy vypGjéek a zapujcek.
6. lJestliZe vypujcitel nevrati zapljcené archivdlie vdohodnuté |h(Gté a nedohodne
prodlouzeni Ihdty, nebudou mu dalsi poZadované archivalie zapuj¢ovany az do doby vraceni
zapujcenych archivalii.
Cl.6
Vyuzivani knihovny archivu
Badatel mizZe vyuzivat knih, ¢asopist a novin z knihovny archivu v souvislosti s jeho studijnim

tématem a v jeho rozsahu. Studijni vyuzivani knih, ¢asopisti a novin z knihovny archivu se Fidi
vypujénim fadem, ktery vyda vedouci Univerzitniho archivu.



&Q)?“\NAR’A &y

£ % . ,
g % VETERINARNI A FARMACEUTICKA UNIVERZITA BRNO
2 3 REKTORAT
% S KANCELAR REKTORA
/)GRUNENS\%

Cl.7
Exkurze do archivu

PFi exkurzi do archivu se navstévnici zapisuji do knihy navstév badatelny. Vstup do jinych
prostor archivu nez do badatelny archivu povoluje vedouci Univerzitniho archivu a
uskutecniuje se pouze v doprovodu povéreného zaméstnance.

Cl.8

Uhrada za sluzby poskytované badateliim a reprodukéni poplatky

1. Uhrada za sluzby poskytované archivem na 7adost badateld a placeni reprodukénich
poplatku je stanoveno Cenikem sluzeb a reprodukénich poplatkd platnym ve verejnych
archivech.
2. Cenik sluzeb a reprodukénich poplatkl platny ve verejnych archivech je badatelim
pristupny k nahlédnuti v badatelné archivu a dadlkovym pfistupem.

Cl.9

Zavérecna ustanoveni

1. Porusi-li badatel nékterou z povinnosti uloZzenych badatelskym radem, miaze mu byt dalsi
nahlizeni do archivalii odepreno, popripadé udéleny souhlas odvolan.

2. Soucasti Badatelského radu Univerzitni archivu VFU Brno jsou 2 pfilohy:
Pfriloha ¢. 1 — Badatelsky list,
Pfiloha €. 2 — Zadost o souhlas s pouZitim vlastniho reprodukéniho zafizeni

3. Tento Badatelsky fad Univerzitniho archivu VFU Brno zruSuje Badatelsky rad Archivu VFU
Brno ze dne 1. 7. 2001, ¢.j. 11 330 a nabyva ucinnosti od 1. kvétna 2014.

prof. MVDr. Ing. Pavel Suchy, CSc.
rektor

Gestor: Mgr. Eva Zatloukalova
vedouci Univerzitniho archivu VFU Brno
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Univerzitni archiv VFU Brno Pfiloha ¢. 1

Cislo jednaci
Poradové Cislo

BADATELSKY LIST
PEijmMent, JMEN0, TitUl c..ccooeeeeeeeee e e
Datum @ MIStO NArOZENT .....oueuieiiie ittt
TrVAlY PODYL ot e
Adresa pro doruCeni ...eeeeeeee e seeeseesesieseeens telefon ..o,
Statni obCanstvi ..ecvcvecevcvcce e Cislo ob&anského prikazu ...........ccceeveee....

Ucel nahlizeni: *)  Ufedni (sluZebni)
Soukromy
Zamérieni nahlizeni: *) védecké (studie, monogrdfie, studentskd, diplomovad
nebo disertacni prdace);
védecké edice dokumentd;
genealogické ucely;
publicistické ucely;
vystavni ucely;
kronikadrské.
*) hodici se zaskrtnéte.

V pfipadé uredniho/sluzebniho Gcéelu nahlizeni — nazev a sidlo pravnické osoby, pro kterou
badatel téma zpracovava:

Prohlasuji, Ze jsem si v souladu s pfisluSnou pravni tpravou plné védom(a) své osobni
odpovédnosti za nakladani sinformacemi, jez jsem ziskal(a) nahlizenim do archivalii.
Prohlasuji, Ze jsem se seznamil(a) s ustanovenimi Badatelského fadu VFU Brno a beru na
védomi, Ze pfFi poruseni zakladnich povinnosti mi mliZe byt nahlizeni do archivalii
odepfeno, pripadné udéleny souhlas odvolan.
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Rovnéz beru na védomi, Ze v pfipadé mnou nepravdivé uvedenych udajt v badatelském
listu se mohu vystavovat nebezpeci trestniho stihani a nahlizeni do archivalii mi bude
odepfeno, pripadné udéleny souhlas odvolan.

Jsem srozumén s tim, Ze osobni Udaje obsazené v badatelském listu jsou shromazd'ovany a
zpracovavany podle zak. ¢. 499/2004 Sh., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nékterych zakonl, ve znéni pozdéjsich predpisi. Osobni tdaje uvedené v badatelském
listu jsou zpracovavany pro ucely ochrany archivalii a slouZi pouze pro vnitini potrebu
archivu a nejsou poskytovany tretim osobam.

Brno dne .......ccccevvvennnnee Podpis badatele: ........ccevvviiirninicernnnnene
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Priloha ¢. 2
ZADOST O SOUHLAS S POUZITIM VLASTNIHO REPRODUKCNIHO ZARIZENI
IER (jméno a pfijmeni badatele)

Zzadam o pouziti vlastniho reprodukéniho zafizeni (fotoaparat, skener, kameraE) pro pofizeni
kopii dale uvedenych archivalii:

Znacka (nazev) archivniho Vyznaceni evidencni Signatura *)

7 vrs

souboru jednotky Inventarni Cislo *)

V souvislosti s pofizenim kopii archivalii prohlasuji, Zze jsem si plné védom, Ze rozmnoZzovani
archivalie, kterd je dilem ve smyslu zdkona ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech
souvisejicich s prdvem autorskym a o zméné nékterych zakonl (autorsky zakon), ve znéni
pozdéjsSich predpisli, pro osobni potfebu a vlastni vnitini potfebu nebo pro verejné
rozsSifovani rozmnozenin v jakékoliv formé je spojeno s pravem autora na odménu podle
citovaného zakona, ¢imz nejsou dotcena dalsi prava autora k poskytnuti opravnéni k vykonu
prava dilo uzit.

Datum: ...ccccovevveenens

Podpis badatele: ......cceveveecneececee, Schvalil: .o,

“nehodici se Ekrtnéte.



